
 

 
 

 
 

 

Mitarbeiter/in Backoffice 60-100% 
 
 
Das Unternehmen 
 
Wir sind eine unabhängige Privatbank und stark in der Region Bern verankert. Unseren privaten 
und institutionellen Kunden bieten wir eine umfassende Vermögensverwaltung und Vermögensbe-
ratung an. Die Privatbank ist Teil der Von Graffenried Gruppe - ein Familienunternehmen mit den 
vier Standbeinen Privatbank, Immobilien, Treuhand und Recht. Die Von Graffenried Gruppe be-
schäftigt rund 200 Mitarbeitende. 
 
 
Ihre Hauptaufgaben 
 

• Fachverantwortung für Wertschriften-Ab-
wicklung (LGZ, LOZ, Namenaktien, Fonds-
abstimmung und Valorenstammdaten) 

• Mitarbeit in diversen anderen Fachberei-
chen (Compliance, Zahlungsverkehr, Kun-
denstammdaten, Kredite und Corporate 
Actions) 

• Diverse weitere administrative Tätigkeiten 

Ihr Profil 
 

• Erste Berufserfahrungen im Backoffice in  
einer Bank 

• Versiert im Umgang mit den MS-Office-
Applikationen 

• Selbständige und verantwortungsbe-
wusste Arbeitsweise 

• Flexibilität und Einsatzbereitschaft 

• Gute schriftliche Englischkenntnisse 

 
 
Sind Sie interessiert, im Herzen der Berner Altstadt in einem überschaubaren, unabhängigen  
Finanzunternehmen zu arbeiten? Gerne erwarten wir Ihre elektronische Bewerbung auf 
team@graffenried-hr.ch. 
 
 
 
 
 
Privatbank Von Graffenried AG – Ihre Berner Privatbank 

Marktgass-Passage 3, CH-3001 Bern, Tel. +41 31 320 52 22 

Yves Blatti, Direktwahl +41 31 320 53 70, yves.blatti@graffenried-hr.ch 
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